CONG TY CO PHAN THONG TIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TIN HIEU PUONG SAT SAI GON Poc lip - Tw do - Hanh phiic

TP.Ho Chi Minh, ngay  thang 04 ndm 2022

QUY CHE LAM VIEC
tai Pai hoi dong c6 dong thwdng nién nim 2022
Cong ty ¢b phin thong tin tin hiéu Pwong sit Sai Gon

Piéu 1: Nhirng quy dinh chung

L1. Quy ché lam viéc cua Pai hoi dong cd dong thuong nién st dung cho
viéc t6 chic Pai hoi dong cd dong thuong nién nam 2022 cua Céng ty cd phan
Théng tin tin hidu dudng sit Sai Gon.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén nghia vu cia cac bén tham gia Dai
héi, diéu kién, thé thirc tién hanh Dai hi.

{.3.Co dong va cac bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy
dinh tai quy ché nay.

Pidu 2: Quyén va nghia vu ciia Poan chi tich

2.1. Poan chu tich gom 03 ngudi 1a thanh vién cua Hoi dong quan tri, Ban
Giam dbc Coéng ty, Chu tich Hoi ddng quan tri 1a Chu toa cta Pai hoi dong cb
dong.

2.2. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

- Chu tri ctia Pai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2022.

- Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thao luan.

= Trinh du t}}éo B4o c4o, cac to trinh, két luan nhiing véan dé cén thiét dé Pai
hgi dong biéu quyeét.

- Tra 16i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau.

- Lam viéc theo nguyén tic tap thé tap trung dan chu, tién hanh Dai hoi dong
cb dong mét cach hop 18, c6 trdt tw va phan anh dugc mong mudn da sb c6 dong,
dai dién c6 dong tham du.

Piéu 3: Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra tw cach c6 dong

Ban kiém tra tu cach ¢b déng du Dai hoi dong cb déng do Hoi dong quan tri
de clr va thong qua Pai hdi, Ban kiém tra tu cach co déng du Pai hoi nhén giay to
cb dong dén hop; Phat cac tai liéu va phiéu biéu quyét; Bao cdo trude Dai hoi vé
két qua kiém tra tu cach c6 déng du Pai hdi.
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Diéu 4: Quyén va nghia vu ciia Ban thw ky

4.1. Ghi chép day du, trung thyc toan bé ndi dung dién bién Dai héi va
nhiing van dé da dugc cac c6 dong thong qua hodc con luu y tai Pai hoi.

4.2. Soan thao Bién ban hop dai héi va cic Nghi quyét vé cac vin dé da
dugc thong qua tai Pai hdi c¢6 dong.

4.3. Hd tro Poan chu tich cong bb du thao cac van kién, két luén, Nghi quyét
cta Pai hi va thong bao cia Poan chii tich giri dén cac ¢ dong khi dugce yéu cau.

4.4. Tiép nhn phiéu dang ky phat bidu ciia céc ¢b dong.
Diéu 5: Quyén nghia vy ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Hoi ddng quén tri d2 cir va dugc Dai hoi dong cb déng
thong qua. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Kiém tra, gidm sat viéc bi€u quyét cua cac cd dong, dai dién c6 dong.
- T6 chire kiém phiéu biéu quyeét.
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Lép Bién ban kiém phiéu va cong bo truée Pai hoi dong co dong.

Giao lai Bién ban va toan bd phiéu ghi nhan biéu quyét cho chu toa Dai
hoi.

Diéu 6: Quyén va nghia vu cia cic ¢ dong tham dw Pai hji dong cb dong

6.1. Diéu ki¢n tham dw

. Co dong 1a dai dién phap nhan, thé nhan hogc dai dién cb déng, mot nhém
co dong s& hitu cb phan c6 quyén bi€u quyét cia Cong ty vao ngay chot danh sach
cb dong (ngay 10/03/2022) dugc quyén tham gia Dai hoi dong c6 dong thudng
nién ndm 2022.

6.2. Quyén va nghia vu ciia cdc co dong di didu kién khi tham dy Dai hoi

- MGi c6 dbng, dai dién cb dong khi t6i tham du Dai hoi cb déng phai mang
theo gidy to tlly than (CCCD, H¢ chiéu, Gidy ty quyén) va thu moi tham du nop
cho Ban kiém tra tu cach cb déng va thuc nhén mét thé biéu quyét (ghi ma sb ¢
dong) ¢6 ghi tong 6 phan bang s6 lugng cb phan c6 quy2n bidu quyét cd dong.

- Trong qua trinh dién ra Pai h¢i, c6 ddng khi ra ngoai héi truong phai xin
phép va c6 sy dong y cua Poan ch tich va thong b4o cho Ban thu ky.

- Nguoi dugce iy quyén tham dy Pai héi khong duoc iy quyén cho nguoi
khéc tham du Pai hdi.

- Trong thoi gian dién ra Pai hoi dong ¢b dong, cac cé dong phai tuan thu
theo sy huéng dén cia Poan chu tich, ing xir van minh, lich su, khong giy mat
trat tu.
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- Céac cb dong phai giit bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién dung ché do sir
dung va bao quan tai liéu, khong sao chép, ghi &m dua cho ngudi ngoai Dai héi khi
chua dugc Poan chu tich cho phép.

- Cb dong ngudi dai dién theo uy quyén tham du hop Pai hoi phai chp
hanh nghiém chinh quy ché lam viéc cua Pai hoi dong c¢b déng. C dong vi pham
quy ché nay thi tiy theo mirc d6 cu thé Poan chu tich s& xem xét ¢6 hinh thirc xur
1y theo diém b, khoan 7, diéu 146, Luét doanh nghiép.

- Cb doéng hoac ngudi dugc U uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van dugc ding ky va cé quyén tham gla biéu quyét ngay sau khi dang ky;
trong truong hop nay, hiéu lyc cua nhiing néi dung da dugc biéu quyét trude do
khong thay dbi;

Diéu 7: Tién hanh dai hdi
1. Cudce hop Pai hoi dong cd dong dugc tién hanh khi c¢6 sé ¢ dong du hop

dai dién trén 50% tong sé phiéu biéu quyét, vao ngay chét danh sach cé dong
(ngay 10/03/2021).

2. Truong hop cude hop 1an thir nhat khong di diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu nay thi théng bdo moi hop lan thir hai phai duge gui trong
thoi han 30 ngay ké tir ngay du dinh hop . lan thir nhat, neu Piéu 18 Cong ty khong
quy ¢ dinh khac. Cudc hop Pai hoi dong co dong lan thir ha1 dugc tién hanh khi cé
s6 cb dong du hop dai dién tir 33% tdng s6 phiéu biéu quyét tr 1én;

3. Trudng hop cude hop lan thir hai khong dua diéu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thong bdo mdi hop lan thir ba phai dugc giri trong
thoi han 20 ngay ké tir ngay du dinh hop lan thi hai. Cugc hop Dai héi déng c6
dong vl?m thir ba dugc tién hanh khong phu thudc vao tong so phiéu biéu quyét cia
cac cd dong du hop.

4. Chi c6 Pai hoi dong cb dong méi c6 quyén quyét dinh thay dbi chuong
trinh hop da dugc gui kém theo thong bdo moi hop theo quy dinh tai Diéu 142
Luat doanh nghiép..

Diéu 8: Phit biéu y kién trong Pai hoi

Cé dong dang ky ndi dung phét biéu véi Poan chu tich (qua Thu ky Pai hoi

dong), khi phét biéu hodc can tranh luén thi gw tay, chi khi nao Doan chu tich tén

thanh méi duge phat biéu. Mi cd dong phat biéu khong qua 03 phut, ndi dung can
ngén gon tranh tring lap.

Bleu 9: Thé 1¢ biéu quyét

9.1. Nguyén tic : Tét ca cac van dé trong chuorng trinh nghi sy cua Dai h01 déu
phai dugc thong qua bang cach ldy y kién biéu quyet cong khai cua tat ca cb dong
bang Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét, phiéu bau cir theo s6 c6 phan s& hitu va dai
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dién. Mdi cb dong duge cap mot The biéu quyet mot Phleu biéu quyet va bau ctr,
trong d6 ghi ma s6 cd dong, s6 ¢b phan dugc biéu quyét (s¢ hitu va biéu quyét) ctia
cb dong d6 va c6 dong dau treo clia Cong ty.

9.2. Céch biéu quyét:
9.2.1. Bidu quyét bing thé biéu quyét:
Thé biéu quyét sir dung dé biéu quyét, thong qua céc vén dé sau day:

- Théng qua Quy ché 1am viéc cua Pai hoi, thé 1é biéu quyét, _chuong trinh
ndi dung hop, bau Ban kiém phiéu; Thong qua Bién ban va Nghj quyét Pai hoi.

- C6 dong biéu quyet (dong y, khong dong Y0y kién khac) mot van dé
bang cach gio phiéu biéu quyét vé van dé can biéu quyét thong qua.

9.2.2. Biéu quyét bang phiéu biéu quyét:

- PhJeu bidu quyét ding dé bleu quyét thong qua cic van dé thudc thdm
quyen quyet dinh tai Dai hoi ddng cb déng dbi voi cac ndi dung duge ghi trén
phiéu biéu quyét.

-'Cé dong bleu quyét bang cach danh ddu chon vao ndi dung tuong Gng
trong phiéu biéu quyét va bé phiéu vao thing phiéu hodc ndp cho Ban kiém phiéu.

9.3. Khi tién hanh biéu quyet tai Dai hoi, cb dong tién hanh biéu quyét céc Van aé
tai Dai hoi bang cach gio Thé biéu quyét khi Chu toa Dai héi dé nghi céac cd dong
biéu quyet tan thanh, khong tan thanh, c6 y kién khac; C6 dong tién hanh biéu
quyét bang cach danh déu viéc tan thanh, khong tan thanh, c6 y kién khéc ddi véi
timg van dé trén Phiéu biéu quyét.

9.4. Phiéu biéu quyét, phiéu bau cir khong hop 18: Céac phiéu duoc coi 1a khong hop
1€ trong céac truong hgp sau:

s iBh Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khong cé

dau cua Cong ty;

- Phiéu bi gach x6a, sira chita, ghi thém hoc ghi tén khong ding;

- Phiéu bi rach roi, khong con nguyén ven;

- Phiéu ghi thém nhitng thong tin khac, thém ky hiéu;

- Phiéu khéng dugc dién vao 6 nao hoge duge dién vao 02 (hai) 6 trd 1én &
ting quyét dinh-thdng qua;

- Khéng c6 chit ky cua ¢ dong hodc dai dién theo tty quyén cta ¢ dong.
Diéu 10: Piéu khoan thi hanh

Trén day la quy © ché lam viéc cia Pai hoi dong cd dong thuong nién ndm
2022 cua Cong ty ¢ phan Thong tin tin hiéu dudng sét Sai Gon; Quy ché gom 10
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diéu; c6 hiéu luc ngay sau khi duoc Dai hoi dong cd dong Cong ty bidu quyét
thong qua.
Kinh trinh Dai hoi ddng cb dong Cong ty xem xét thong qua vé viéc t6 chirc

Pai hoi dong cd dong dugc thuc hién thanh cong t6t dep va tuan thu theo cac quy
dinh ctia phép luat ctia Nha nudc, Diéu 1é cia Cong ty.

Uong Nhat Phwong
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