CONG TY CO PHAN THONG TIN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TIN HIEU PUONG SAT SAI GON Dgclip - Twdo - Hanh phiie

TP.H6 Chi Minh, ngay — thing ndm 2021

QUY CHE LAM VIEC
tai Dai hoi d("ing ) dong thuwong nién nam 2021
Cong ty ¢6 phan thong tin tin hiéu Pudng sit Sai Gon

Piéu 1: Nhitng quy dinh chung

L.1. Quy ché 1am viéc cua Dai hoi déng ¢6 déng thudong nién st dung cho
viée to chirc Pai hoi dong ¢ dong thudong nién nam 2021 cua Cong ty ¢b phan
Thong tin tin hiéu duong sat Sai Gon.

1.2. Quy ché nay quy dinh cu thé quyén nghia vu cta cac bén tham gia Pai
hoi, diéu kién, the thirc tién hanh Dai héi.

1.3. C6 doéng va céc bén tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo céc quy
dinh tai quy ché nay.
Piéu 2: Quyén va nghia vu ciia Poan chi tich

2.1. Poan chu tich gém 03 ngudi 13 thanh vién ctia Hoi quan tri, Ban gidm
doc Cong ty, Chu tich Hoi dong quan tri 1a Chu toa ctia Pai hoi c6 dong.

2.2. Nhiém vu ctia Poan Chu tich:

- Chu tri ctia Pai hoi ddng c¢d dong thudng nién nim 2021.

- Huédng dan cic dai biéu va Pai hoi thao luan.

- Trinh dy thao Bao céo, cac to trinh két luan nhiing van dé can thiét dé Pai
hoi donc biéu quyét.

- Tra 16i nhitng vin d& do Pai hoi yéu cau.

- Lam viéc theo nguyén tic tap thé tap trung dan chu, tién hanh Dai hoi
dong c6 dong mot cach hop 1€, c¢é trat tu va phan anh dugc mong mudn da s6 co
dong, dai dién'co dong tham du.

Diéu 3: Quyén va nghia vu cia Ban kiém tra tw cach co6 dong

Ban kiém tra tu cach c6 dong du Bai hoi dong c6 dong do Hoi dong quén tri

de ctr va thong qua Pai hoi, Ban kiém tra tu cach ¢ déng du Dai hoi nhan gidy to

cd dong dén hop; Phat cac tai liu va plncu biéu quyet Bao cao trudc Dai hoi vé
két qua kiém tra tu céch cd dong du Dai hoi.
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Dicu 4: Quyén va nghia vu cia Ban thu ky

4.1. Ghi chép déy du, trung thuc toan bo ndi dung dién bién Pai hoi va
" nhitng van dé da dugc cac ¢ dong thong qua hodc con luu y tai Dai hoi.

4.2. Soan thao Bién ban hop dai hdi va cac Nghi quyét vé cc van dé da
dugc thong qua tai Pai hdi c6 dong.

4.3. Hb tro Poan chii tich cong bé du théo céc van kién, két luan, Nghi quyet
cua Pai hoi va thong bao cua Poan chu tich gui dén céc c¢b dong khi duge yéu cau.

4.4. Tiép nhan phiu diang ky phat biéu cta cac cb dong.
Piéu 5: Quyén nghia vu ciia Ban kiém phiéu

Ban kiém phiéu do Hoi dong quan tri dé ctr va dugc Dai hoi dong ¢6 dong
thong qua. Ban kiém phi€u c6 nhiém vu:

Kiém tra, gidm sat viéc biéu quyet ctia cac c6 dong, dai dién co6 dong.

T4 chire kiém phiéu biéu quyét.

Lap Bién ban kiém phi€u va céng bo trude Dai hoi dong ¢6 dong.

Giao lai Bién ban va toan bd phiéu ghi nhan biéu quyét cho chu toa Dai

hoi.
Piéu 6: Quyén va nghia vu cia cic cd dong tham dy Dai hdi dong cd dong
6.1. Pieu kién tham du

Cb dong la dai dién phap nhén, thé nhén hozc dai dién co dong, mot nhom
co déng sé hitu ¢o phin c¢6 quyén biéu quyet ctia Cong ty vao ngay chot danh sach
¢ dong (ngay 17/03/2021) duge quyén tham gia Dai héi dong cb dong thuong
nién nam 2021.

6.2. Quyén va nghia vu cda cdc c6 dong di dicu kién khi tham du Dai hoi

- M@i c¢b dong, dai dién ¢ dong khi téi tham du Dai hoi cb dong phai mang
theo Ulay to tiy than (CMND, CCCD, Ho chiéu, Glay uy quyen) va thu moi tham
du ndp cho Ban luem tra tu cach ch (déng va thue nhan mot the bleu quyet (ghi ma
sd ¢ dong) co ghi tong cd phan bang s6 lugng ¢ phan c quyén biéu quyét cd
dong.

- Trong qué trinh dién ra Pai hi, c¢d dong khi ra ngoai hdi truong phai xin
phép va c6 sw ddng y cta Doan cht tich va thong béo cho Ban thu ky.

- Nguoi dugc 0y quyén tham dy Dai hdi khong dugc ty quyén cho nguoi
khéac tham du Dai hoi.
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- Trong thoi gian didn ra Pai hoi ddng c¢b dong, cdc ¢b dong phai tudn thu
theo su huéng dan ctia Poan chu tich, ung xUr van minh, lich sy, khong gdy mat
trat tu.

- Céc co dong phai gitr bi mat, ky luat phat ngon, thuc hién ding ché do su
dung va bao quan tai liéu, khéng sao chép, ghi &m dua cho nguoi ngoai Pai hdi khi
chua duoge Doan chu tich cho phép.

- C6 dong ngudi dai dién theo ty quyén tham du hop Pai hdi phai chép
hanh nghiém chinh quy ché lam viéc ctia Pai hoi dong cb dong. Co dong vi pham
quy ché nay thi ty theo mirc do cu thé Poan chu tich s& xem xét ¢6 hinh thire xir
ly theo diém b, khoan 7, diéu 146, Luit doanh nghiép.

- Cb déng hodc ngudi duoc U uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai
mac van dugc ding ky va c¢6 quyén tham gia bidu quyét ngay sau khi dang ky;
trong trudng hop nay, hiéu luc cta nhitng ndi dung da duogc bidu quyét trude do
khong thay dbi;

Bleu 7: Tién hanh Pai hoi

1. Cudc hop Dai hoi dong ¢ dong dugc tién hanh khi c6 s6 ¢ déng du hop
dai dién trén 51% tong sb phiéu biéu quyét, vao ngay chét danh sach c6 dong
(ngay 17/03/2021).

2. Trudng hop cude hop 1an thir nhit khong dt diu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 1 Biéu nay thi thong bao moi hop lan thtr hai phai dwoc gui trong
thoi han 30 ngay ké tir ngdy du dinh hop lan tht nhat, néu Diéu 1& Céng ty khong
quy dinh khéc. Cudc hop Pai hoi dong ¢6 déng l1an thi hai duoc tién hanh khi c6
s6 c6 dbéng du hop dai dién tir 33% tong s6 phiéu biéu quyét trd 1én;

3. Truong hop cude hop lan thir hai khong du didu kién tién hanh theo quy
dinh tai khoan 2 Diéu nay thi thong bdo moi hop l1an thir ba phai dugc gui trong
thoi han 20 ngay ké tur ngay du dinh hop lan tht hai. Cudce hop Dai hoi doncr cd
dong lan thit ba duoc tién hanh khong phu thude vao tdng sb phiéu biéu quyét cua
céc c6 dong du hop.

4. Chi c6 Pai hoi dong cb dong méi ¢6 quyén quyét dinh thay doi chuong
trinh hop da dugc g1 kém theo thong bao moi hop theo quy dinh tai Diéu 142
Luat doanh nghiép..

Pidu 8: Phat biéu y kién trong Dai hji

Cé dong ding ky ndi dung phat biéu v6i Poan chu tich (qua Thu ky Dai hoi
dong cb dong thuong nién nim 2021), khi phét biéu hoic can tranh ludn thi gio tay,
chi khi nao Doan chu tich tan thanh méi dugc phat biéu. M3i c6 dong phat bicu
khong qua 03 phut, ndi dung cin ngin gon tranh tring lap.
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Dieu 9: Thé 1€ bicu quyet
~ 9.1. Nguyén tac: Tat ca cac van dé trong chuong trinh nghi su ctia Dai hdi déu phai
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duoc thong qua bang céach ldy ¥ kién biéu quyét cong khai cua tAt ca cd dong bang

a2

Thé bidu quyét, Phiéu biu quyét, phicu bau cir theo s6 ¢6 phin s& hitu va dai dién.
M3i ¢b dong duoc cap mot Thé bicu quyét, mot Phicu biéu quyet va bau ctr, trong

d6 ghi ma s6 b dong, so c¢d phan dugc biéu quyét (so hiru va bicu quyét) cta co
dong do va c6 dong dau treo ctiia Cong ty.

9.2. Céch biéu quyét:

9.2.1. Biéu quyét bang thé biéu quyét:

Thé biéu quyét st dung dé biéu quyét, thong qua cac vén dé sau day:

- Thong qua Quy ché lam viéc cta Pai hoi, thé 18 biéu quyét, thé 1& bau ct,
chuong trinh ndi dung hop, bau Ban kiém phiéu, danh sach dé ctr, ing ctr thanh
vien HDQT, BKS; Thong qua Bién ban va Nghi quyét Dai hoi.

_ b dong biéu quyét (ddng ¥, khong dong ¥, co y kién khac) mot van dé
bang cach gio phiéu biéu quyét vé van dé can biéu quyét thong qua.

9.2.2. Bidu quyét bang phiéu biéu quyét:

- Phiéu biéu quyét dung dé biéu quyét thong qua céc vin dé thudc tham
quyén quyét dinh tai Dai hoi dong c6 dong dbi véi cac ndi dung dugce ghi trén
phiéu biéu quyét.

_ Cb déng bidu quyét bing cach danh dau chon vao ndi dung tuong Ung
trong phiéu biéu quyét va bo phicu vao thung phiéu hodc ndp cho Ban kiem phiéu.
9.2.3. Phiéu biu ctr: Sir dung dé biu thanh vién HDQT, Ban kiém soat.

9.3. Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, ¢d dong tién hanh bidu quyét céc van dé
tai Pai hoi bang cach gio Thé biéu quyét khi Chu toa Dai hdi dé nghi cac co dong
biéu quyét tan thanh, khong tan thanh, co y kién khac; Co dong tién hanh biéu
quyét bang cach danh dau viée tan thanh, khong tan thanh, c6 y kién khac doi voi
timg van dé trén Phiéu biéu quyet, hodc ghi s lugng bau cho tirng Gmg vién Hoi
dong quan tri, Ban kiém soat vao phiéu bau cur.

9.4. Phiéu biéu quyét, phiéu bau cir khong hop 1¢&: Céc phiéu duoc coi la khong
hop 18 trong cic trudong hop sau:

- Phiéu khong theo mau quy dinh, khong do Cong ty phat hanh, khong ¢6
dau cua Cong ty;

- Phiéu bi gach x6a, sira chita, ghi thém hodc ghi tén khong ding;

- Phiéu bi rach rdi, khéng con nguyén ven;

- Phiéu ghi thém nhing thong tin khac, thém ky hiéu;
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- Phiéu khong dugc dién vao 6 nao hodc duoc didn vao 02 (hai) 6 trd
1én & ting quyét dinh théng qua;

- Khoéng c6 chit ky ctia ¢b dong hodc dai dién theo Gy quyén ctia cb dong.
Diéu 10: Piéu khoan thi hanh

Trén day la quy ché lam viéc cua Dai hoi dong co dong thuong nién cua
Cong ty ¢d phan Théng tin tin hiéu duong sat Sai Gon; Quy ché gém 10 diéu; c6
hiéu luc ngay sau khi duoc Pai hoi dong cb dong Cong ty biéu quyét thong qua.

Kinh trinh Dai héi dong cb déng Cong ty xem xét thong qua vé viée td chire
Pai hoi dong c6 dong duge thuc hién thanh cong t6t dep va tudn thu theo cac quy
dinh ctia phap luét ctia Nha nuée, Diéu 18 ciia Cong ty.

DONG QUAN TRI

NG TY
O PHAN

Jong Nhat Phuong




