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= (THONG TIN TIN HIEU =) TP. Ho Chi Minh, ngay ... thang 04 nam 2021

QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Can cir Ludt Doanh nghiép sé6 59/2020/QH14 dwoc Quéc héi nude Cong hoa xa
hoi chu nghia Viet Nam thong qua ngay 17 thang 6 nam 2020,

Can cir cac quy dinh phap ludt hién hanh;

Can cir Piéu lé t6 chire va hoat dong cua Cong ty ) phcfn Théng tin tin hiéu
Duong sat Sai Gon sua doi, bo sung lan thir hai duoc Pai hoi dc’;ng cé dong thuong nién
nam 2021 thong qua ngay 23/04/2021;

Can cit Nghi quyét Pai hoi dong c¢é dong sé .. .ngay 23 thang 04 nam 2021,

Hoi donq qucm tri ban hanh Quy ché noi bé vé quan tri Cong ty co phan Théng tin
tin hiéu Puong sat Sai Gon;

Quy ché néi b vé quan tri cong ty Cong ty co phan Thong tin tin hiéu Puong sat
" Sai Gon bao gom cdc néi dung sau:

Chuong 1
QUY DINH CHUNG

Dicu 1. Pham vi dleu chinh
Quy ché noi bo vé quan tri Cong ty quy dinh nhiing ndi dung vé vai trd, quyén va
nghia vu cua Dai hoi dong c¢d dong, Hoi dong quan tri, Giam ddc; trinh tu, thi tuc hop
Pai hoi dong: co dmw, dé c, ing cu, bau, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi
dong quan tr1, Ban kiém soat, Gidm déc va cac hoat dong khac theo quy dinh tai Piéu 1
Cong ty va cac quy dinh hién hanh khac cua phap luat.
Diéu 2. Pdi twong ap dung
Quy ché nay duoc 4p dung cho céc thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat,
Giam ddc va nhitng ngudi lién quan.

Chg‘o‘ng 11 1
DAI HOI PONG CO DONG

Piéu 3. Vai tro, quycn va nghia vy cia Dai hoi dong co dong.

1. Dai hoi dong co dong gom tit ca cac c¢d dong c6 quyén bleu quyét, la co quan
quyét dinh cao nhat ctia Cong ty o phan Thong tin tin hiéu Duong st Sai Gon.

2. Quyén va nghia vu ctia Dai hoi dong ¢6 dong dugce quy dinh tai bidu 19 Diéu
1¢ Cong ty va theo quy dinh cta Luat Doanh nghiép.

Piéu 4. Trinh tu, thu tuc hop Dai hoi dong co dong thong qua nghi quyét
banﬂ hinh thirc biéu quyet tai cugc hop Dai hoi dong ) dong.

Vi¢e thong qua Nghi quyét bano hinh thtrc biéu quyét tai cude hop Pai hoi dong
¢ dong bao gom nhimg noi dung sau day:

1. Thdm quyén triéu tap Pai hoi dong c6 dong

T L

Ludn tin c@y bén vimg




2

Hoi dong quan tri tri¢u tap hop Dai hoi dong ¢6 dong thudng nién va bat thuong.
Cudc hop Dai hoi dong co dong cling ¢6 thé duoc tridu tap theo céac truong hop quy dinh
tai diém b, ¢ khoan 4 Diéu 18 Diéu ¢ Cong ty.

2. Lap danh sach ¢d dong co quyén dy hop

a) Danh sach ¢b dong co quyén du hop Dai hoi dong ¢6 dong duoc lap dua trén
so ding ky ¢ dong cua Cong ty. Danh sich ¢d dong co quyén du hop Dai hoi dong ¢o
dong duge 1ap khong qua muoi (10) ngay trudc ngay gui thong bao/Thu moi hop Dai
hoi dong c6 dong. _

b) Danh séach ¢ dong co quyén du hop Dai hdi 6611g ¢6 dong phai co ho, tén, dia
chi lién lac, qudc tich, s6 gidy to phép ly ctia ca nhan dbi voi co dong la ca nhan; tén, ma
s6 doanh nghiép hodc s& gidy to phap ly cua t& chire, dia chi tru s& chinh ddi v6i cO
déng la to chuc; s6 luong ¢b phan timg loai, s6 va ngay ding ky cd dong cua timg ¢o
dong. _
' 3. Thong bdo vé viée chét danh sach ¢d dong co quyén tham du hop Dai hoi dong
cb dong

a) Thong bao vé viéc chot danh sach ¢ dong co quyén tham dy Dai hoi dong co
dong phai dugc cong bo trén phuong. tién thong tin cua Uy ban chitg khodn nha nudc,
S¢ giao dich ching khodan va trén website cia Cong ty.

b) Cong ty cong b6 thong tin vé viée chét danh sach ¢o dong co quyén tham du
hop Dai hoi dong co dong t6i thiéu hai muoi (20) ngay trude ngay dang Ky cudi ciing.

4. Thong béo tricu tap Dai hoi dong co dong

a) Thong bdo moi hop Dai hoi dong c¢o dong duge glii cho tAt ca cac co dong
bing phuong thirc dé bao dam dén dugc dia chi lién lac cta ¢d dong, dong thoi cong b
trén trang thong tin dién t cia Cong ty va Uy ban Ching khoén Nha nudce, S¢ giao dich
chirng khoan theo quy dinh. _

b) Nguoi triéu tap hop Dai hoi dong ¢b dong phai gui thong bao moi hop dén tat
ca cac co dong trong Danh sach cd dong co quyén du hop cham nhét 21 (hai muoi mot)
ngay trude ngay khai mac cude hop (tinh tir ngay ma thong bdo duoc gui hodc chuyén di
mot cach hop 1€).

5. Chuong trinh, ndi dung hop Dai hoi ddng c¢b dong
: a) Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong ¢d dong phai lap chuong trinh va ndi dung
cudc hop Dai hoi dong cd dong.

b) Chuong trinh hop Dai hdi dong co dong, cdc tai liéu lién quan dén cac van dé
s& dugc biéu quyét tai Pai hoi dugc gui cho cac ¢ dong (gui kém Thong bao moi hop
Dai hoi ddng c6 dong) hodc/va ding trén trang thong tin dién to ciia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong dugce gui kem thong bao hop Dai hoi dong c¢d dong, thong bio
moi hop phai néu rd duong din dén toan bo tai liéu hop dé céc cd dong cO thé ti’ép_fcén._

"

¢) Cb déng hodc nhom ¢ dong s¢ hiru tir nam phan tram (05%) tong s6 ¢6 phan

phé théng trd 1én co quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Dai hoi dong o
dong. Kién nghi phai bang vin ban va dugc gui dén Cong ty cham nhat 1a ba (03) ngay
lam viée trude ngay khai mac cudc hop DHDCD. Kicn nghi phi bao gdm cac ndi dung
sau day: ho, tén, dia chi lién lac, qudc tich, s6 gié}* td phap 1y (Thé can cude cong dan,
Gidy chimg minh nhan dan, Ho chiéu hodc chimg thuc ca nhan hop phap khac) clia ci
nhan ddi véi c6 dong la ca nhéan; tén, ma s6 doanh nghiép hoac s6 quyét dinh thanh lap,
dia chi tru s& chinh ddi voi ¢b dong la to chuc; s6 lugng va loai ¢o phin ciia ¢6 dong do
nam gitr, va van dé kién nghi dua vao chuong trinh hop.

d) Nguoi triéu tdp hop Dai hoi dong ¢d dong 6 quyén tr chdi kién nghi néu
thudc mot trong céc trudng hgp sau:
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- Kién nghi duoc gui dén khong dung thoi han quy dinh tai khoan 4 Diéu 22 Piédu
I¢ Cong ty:

- Vao thoi diém kién nghi, c6 dong hodc nhom ¢ dong khong nam gitr di tir 5%
o phan pho thong tro 1én theo quy dinh tai khoan 3 Piéu 16 Dleu 1¢ Cong ty;

~ - Van d¢é kién nghi khong thudc pham vi tham quyén quyét dinh ctia Dai hoi dong
co dong:

- Cac truong hop khéc theo quy dinh cua phap luat va biéu 1€ Cong ty.

6. Vicc uy quyen cho nguoi dai dién du hop Dai hoi dong ¢ dong

- Vi¢e uy quyén cho cd nhan, to chire dai dién dyu hop Dai hoi dong co dong phai
lap thanh van ban. Van ban uy quyen dugc lap theo quy dinh cua phap luét vé dan su va
phai néu ro tén cb dong ty quyén, tén ca nhan, to chire duge uy quyén, 56 luong ¢d phan
duoc uy quyen ndi dung uy quycn pham vi ty quyén, thoi han iy quyén, chit ky cua
bén uy quyén va bén dugce iy quyén.

- Nguoi duoce iy quyén du hop Dai hoi dong ¢o dong phai ndp van ban Gy quyén
khi dang ky du hop.

7. Cach thirc dang ky tham du Dai hoi dong cb dong

a) Truge khi khai mac cugce hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc dang ky Cb dong
du Dai hoi va phai thuc hién viée dang ky cho dén khi cac ¢b dong co quyén du hop co
mat dang ky hét.

b) C6 dong dén tham du Dai hoi phai mang theo gidly to duge quy dinh tai glay
moi hop Dai hoi dong c¢6 dong hodc thong bao ciia Cong ty dé xac nhan tu cach ¢
dong.

¢) CH (dong, nguoi dai dién theo uy quyé“:n cua cé dong 1a t& chuc hodc ngudi
duge uy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac co quyén dang ky ngay va sau dé c6
quyén tham gia va biéu quyet tai Dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong c6 trach
nhiém ding Dai hoi dé cho ¢6 dong dén mudn dang ky va hiéu luc cia nhitng ndi dung
da duoc bidu quyét truge do khong thay doi.

8. Diéu kién tién hanh .

a) Cudc hop Dai hoi ddng c6 dong dugce tién hanh khi c6 s6 ¢d dong du hop dai
dién trén nam muoi phén tram (50%) tf‘mg s6 phiéu biéu quyét

b) Truong hop cude hop lan thtr nhat khong du dé tién hanh theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay thi thong bao mai hop lan thir hai dugc gui trong thoi han ba muoi (30)
ngay, ke tr ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan thir hai
dugc tién hanh khi c¢6 s6 ¢6 dong du hop dai dién tir ba muoi ba (33%) tong s6 phiéu biéu
quyét tro 1én.

¢) Truong hop cude hop lan thtr hai khong du diéu kién tién hanh theo quy dinh
tai khoan 2 Diéu nay thi thong bao moi hop lan thir ba phai duoc giri trong thoi han hai
muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh hop lan thir hai. Cudc hop Dai hoi dong co dong lan
thir ba duge tién hanh khong phu thude vao tong s6 phiéu biéu quyét cua cac co dong du
hop

9. Hinh thire thong qua Nghi quyét cua Dai hoi dong co dong
Dai hoi dono cd dong thong qua nghi quyet thudc thim quyén ctia minh bang hinh thirc
biéu quyét tai cudc hop hodc Idy ¥ kién bang van ban tuy ting trudong hop cu thé theo
quy dinh cta phap luat va Diéu 1é Cong ty.

10. Cach thire bo phiéu

a) Khi tién hanh dang ky co dong, Cong ty s€ Lap cho timg cd dong hodc dai dién
duoc ty quyén co quyén bidu quyét gdm: Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau
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cur (néu co), trén do c6 ghi ho va tén, ma s ¢o dong, s6 ¢b phan co quyén bicu quyét cta
¢ dong do.

- Thé biéu quyet su dung de biéu quyel thong qua céc van dé nhu: Quy ché lam
viée ctia Dai hoi; Thé 18 biéu quyét; Thé 1¢ bau cir; Chuong trinh, ndi dung hop; Bau ban
kiém phiéu; Danh sach dé cir, tng cur thanh vién HDQT, BKS:; Bién ban va Nghi quy ét
ky hop.

Phleu biéu quyét: St dung dn, biéu quyct thong qua cac van dé thudc tham
quyen quyet dinh cua Dai hoi dong cd dong ddi véi cac ndi dung duge ghi trén Phiéu
biéu quyét.

- Phiéu bau ctr: St dung dé bau thanh vién HDQT, BKS (néu o).

b) Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi. c6 dong tién hanh biéu quyét cac van de
tai Dai hoi bang cach gio Thé biéu quyét khi Chu toa dai hoi dc nghi cac co dong bicu
quyét tan thanh, khong tan thanh, khong c6 y kién; Co dong tién hanh biéu quyet bang
cach danh dau viéc tdn thanh, khong tan thanh, khong co y kién déi véi tirng van dé trén
Phiéu biéu quyét, hoic ghi sb luong cb phan bau cho timg tng vién Hoi dong quan tri,
Ban kiém soat vao Phiéu bau cr.

11. Cach thire kiém phiéu

a) Dai hoi bau nhirng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat kiém
phleu theo dé nghi ciia Chu toa. S6 thanh vién Ban kiém phiéu do Dai hoi dong ¢6 dong
- quyét dinh trén co s dé nghi ctia Chu toa cudc hop nhung khong qua ba (5) nguoi. ‘

b) Khi tién hanh biéu quyét tai Dai hoi, s6 thé tan thanh dugc thu trude, s6 thé
khong tan thanh dugc thu sau, cubi cung dém téng s6 cd phan tan thanh hay khong tan
thanh dé quyét dinh.

¢) Bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiem soat

- Ban kiém phiéu tién hanh kiém tra thung phiéu truéc su chimg kién cua cac ¢o
dong.

- Viée bo phiéu dugc bét dau khi viée phat phiéu bau cir hoan tit va két thuc khi
cb dong cudi cung bo phleu bau vao thing phiéu.

- Viée kiém phiéu dugc tién hanh ngay sau khi viée bo phleu két thuc.

- Nguoi tring cur thanh vién Hoi dong quan tri, Ban klun soat dugc xac dinh theo
s6 phiéu bau tinh tir cao xuong thap, bat dau tir ing vién c6 s6 phiéu biu cao nhat cho
den khi du s6 thanh vién quy dinh tai Diéu I¢ Cong ty hodc do Dai hoi dong ¢o dong
quyét dinh. Truong hop c6 tr 02 ang cu vién tro 1én dat cung s6 phleu bau nhu nhau
cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soat thi s& tién hanh bau lai
trong sO cac ang vién ¢o s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi quy ché
bau ctr hoac Diéu 1¢ Cong ty.

12. Diéu kién de nghi quyét duge thong qua

a) Nghi quyet vé noi dung sau day dugc thong qua néu duoc so co dong dai di¢n
tir sdu muoi lam phan tram (65%) tong so phiéu bicu quyét tro 1én cta tat ca co dong du
hop tan thanh, trir truong hop quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Dicu 148 Luat Doanh
nghiép:

- Loai ¢o phan va tong s6 ¢b phan cua tung loai;

- Thay doi nganh, nghe va linh vuc kinh doanh:

- Thay ddi co ciu t6 chic quan ly Cong ty:

- Dy 4n ddu tu hogc ban tai san ¢ gia tri bang hogc 16n hon ba muoi lam phan
tram (35%) téng gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ciua Cong ty:

51 chure lai, gidi thé (thanh ly) Cong ty:

- Céc van dé khac do Diéu 1¢ Cong ty quy dinh.

T

Luon tin cdy bén ving




5

b) Trir cdc truong hop trén va quy dinh tai khoan 3. 4 va 6 Diéu 148 Luat Doanh
nghiép. cac nghi quvel dugc thong qua khi duoc s6 ¢o dong so hitu trén ndgm muoi phin
tram (50%) long SO phlul biéu quyét cua tat ca ¢ dong du hop tan thanh.,

¢) Béi vai viée bau thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém soat: Thue hién theo
quy dinh tai diém b khoan 10 va diém ¢ khoan 11 Piéu nay.

d) Céc nghi quyet Dai hoi dong ¢b dong duogc thong qua bang 100% tong sd ¢b
phan c6 quyen bicu quyét 1a hop phép va c6 hi€u luc ngay ca khi trinh tu, thu tuc tri¢u
tap va thong qua nghi quyét dé vi pham quy dinh ctia Luat Doanh nghiép va bicu 1¢
Cong ty.

13. Thong bao két qua kiém phiéu

a) Két qua kiém pthll duge Chu toa cong bd trude khi bé mac Dai hoi.

b) Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tir ctia Cong
ty trong thoi han hai muoi tu (24) gio ké tir khi két thic cude hop.

14. Cach thire phan déi quyét dinh cua Pai hoi dong c6 dong
Trong thoi han chin muoi (90) ngay. ké tir ngay nhan duoc Nghi quyct hodc bicn ban
hop Dai hoi dong ¢o dong hogc bicn ban két qua kiém phicu lay y kién Dai hoi dong co
dong, cd dong, nhom co dong quy dinh tai khoan 3 Dleu 16 Diéu & Cong ty ¢6 quyén
yéu cau Toa an hogc Trong tai xem xét, huy bo nghi quyét hodic mot phan noi dung nghi
quyét ciia Dai hoi dong cb dong trong cdc trudng hop sau day:

1. Trinh tu va thu tuc triéu tap hop va ra quyet dinh ctia Pai hoi dong cb dong vi
pham nghiém trong quy dinh cua Luét Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty. trlr trudng hop
quy dinh tai Khoan 2 Dicu 30 cua Diéu 1¢ Cong ty;

2. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Piéu lé Cong ty.

15. Lap bién ban hop Dai hoi dong c6 dong

a) Cudc hop Dai hoi dong co dong phai dugc ghi bién ban va cé thé ghi am hodc
ghi va luu gitr dudi hinh thire dién tir khac. Bién ban phai dugc lap bang tiéng Viét, c6
thé 1ap thém bang tiéng Anh va ¢ céc ndi dung chu y€u sau day:

- Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

- Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢6 dong;

- Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

- Ho, tén chu toa va thu ky;

- Toém tat dlLI’l bién cudc hop va céc y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong
co dong vé ting vén dé trong chuong trinh hop;

- 86 ¢b dong va tong 56 phleu biéu quyét cua cac co dong du hop, phu luc danh
sach dang ky co dong, dai dién co dong du hop voi s6 ¢6 phin va s phiéu bau tuong
ing;

- Tong 50 phicu bleu quyet dbi voi ting van dé biéu quyét, trong d6 ghi rd
phuong thirc biéu quyét, tong s phiéu hop 1¢, khong hop ¢, tan thanh, khong tan thanh
va khong co 'y klen ty 1¢ twong ng trén tong so phu,u bicu quyet ctia ¢6 dong dur hop:

- Céc van dé da duge thong qua va ty 1¢ phiéu biéu quyét thong qua tuong (rng;

- Ho, tén, chir ky ctia chu toa va thu ky. Truong hop chu toa, thu ky tir chéi ky
Bién ban hop thi bién ban nay co6 hi¢u luc néu duoc tht ca thanh vién khac ctia Hoi dong
quan tri tham du hop ky va co day du ndi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién ban hop
ghi o viée chi toa, thu ky tir chdi ky bién ban hop.

b) Bién ban hop Dai hoi dong co dong phai lam xong va thong qua trude khi két
thic cude hop.

¢) Chu toa va thu ky cudc hop hodc nguoi khac ky tén trong Bién ban hop phai
lién da6i chiu trach nhiém vé tinh trung thuc, chinh xéc ctia ndi dung bién ban.
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d) Bién ban duogc lap bang tiéng Viét hodc tiéng Anh déu ¢6 hiéu luc phap ly nhu
nhau. Truong hop ¢6 su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét hoac tiéng Anh thi
ndi dung trong bién ban tiéng Viét co hiéu luc ap dung.

d) Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai dugc gui dén tat ca co dong trong
thoi han muoi lam (15) ngay, ké tir ngay két thuc cudc hop: viée gui bién ban kiém
phiéu ¢6 thé thay thé bang viéc dang tai 1én trang thong tin dién tir cua Cong ty (néu co).

e) Nghi quyét, Bién ban hop Dai hoi dong c¢d dong, phu luc danh sach c¢6 dong dang
ky du hop kem chir ky cua c6 dong, van ban dy quyén tham du hop, tat ca cac tai liéu dinh
ké:m Bién ban (néu c6) va tai liéu ¢o lién quan kém theo thong bao moi hop phai dugc cong
b6 thong tin theo quy dinh phap luat hién hanh va phai dugc luu gitr tai try so chinh cua
Cong ty.

16. Cong bd nghi quyét Dai hoi dong ¢ dong

Nghi quyét ctia Dai hoi dong c¢b dong phai dugc cong bd theo quy dinh cta phap
luat vé cong bd thong tin va cong b6 trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong thoi
han hai muoi bdn (24) gio. ké tir khi két thic cude hop.

Piéu 5. Trinh tu, thi tuc hop Pai hi dong c6 dong thong qua nghi quyét
bing hinh thirc Iy ¥ kién bing viin ban

1. Céc truong hop duge va khong duge lé_y y kién bang vin ban

Hoi dong quan tri ¢6 quyén lay y kién c6 dong bang van ban dé thong qua nghi
" quyét cua Dai hoi dong ¢ dong khi xét thdy can thiét vi loi ich cta Cong ty, trir cdc
truong hop sau:

a) Stra ddi, bd sung cic ndi dung cua Diéu I¢ Cong ty;

b) Dinh hudng phat trién Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nam, ké hoach 1o
nhuan, co tirc duge chia héng nam;

¢) Loai ¢b phan va tong sb ¢b phén cua ting loai dugc quyén chao béan; muc co
tire hang nam clia tmg loai ¢b phan;

d) Bau, mién nhiém, bai nhiém va thay thé thanh vién Hoi déng quan tri va thanh
vién Ban kiém soét;

¢) Thong qua bdo cdo tai chinh hang nam; |

f) Quyét dinh dau tu hodc ban s6 tai san co gia tri béng hodc 16n hon 35% tong
gid tri tai san dugc ghi trong bdo cdo tai chinh gan nhat ctia Cong ty;

o) T4 chire lai, giai thé (thanh ly) Cong ty. ‘

2. Trinh tu, thu tuc hop Pai hi dong co dong thong qua Nghi quyét bang hinh
thtrc 14y v kién bang van ban

a) Hoi dong quan tri chuan bi phiéu lay y kién. du thao nghi quyét. cac tai licu
giai trinh du thao nghi quyét va gui dén tat ca cac ¢d dong co quyén biéu q_uyél cham
nhét 10 ngay trude thoi han phai gui lai phiéu liy y kién. Lap danh sach cO dong gui
phiéu ldy y kién thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2 Diéu 141 cua Luat
Doanh nghi¢p. Yéu cdu va cach thirc gui phiéu ldy y kién va tai liéu kém theo thuc hién
theo quy dinh tai Diéu 143 cua Luat Doanh nghiép.

b) Phiéu lay y kién phai c6 cac ndi dung chu yéu sau day:

- Tén, dia chi tru s¢ chinh, ma s doanh nghiép;

- Muc dich ldy y kién;

- Ho, tén, dia chi thuong tru, qudc tich, s6 Thé cin cude cong dan, Giay ching
minh nhan dan, HO chiéu hodc ching thuc ca nhan hop phap khac cua cO dong 1a ca
nhan; tén, ma s6 doanh nghiép hodc $O quy'ét dinh thanh 14p. dia chi tru so chinh cua co
dong la t6 chirc hodc ho. tén, dia chi thuong tri. qu("‘)c tich, s& Thé cin cude cong dan,
Giéy chirng minh nhan dan, Ho chiéu hodc chtng thuc ca nhan hop phap khac cua dai
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dién theo uy quyen ctia ¢6 dong la to chire; s6 lugng ¢d phan ciia ting loai va sé phiéu
biéu quvet cua co dong:

- Van dé can lay y klen dé thong qua:

- Phuong 4n biéu quvel bao gom tan thanh, khong tan thanh va khong co y kién;

- Thoi han phai gui vé Cong ty phleu ldy y kién da duoc tra 1oi;

- Ho, tén, chir ky cua Chu tich Hoi dong quan tri Cong ty;

d) C6 dong c6 thé giri phiéu ldy y kién da tra 101 dén Cong ty theo mot trong céac
hinh thirc sau day:

- Guri thu. Phiéu lay y kl{.l‘l da dugc tra 1oi phai co chir ky ctia ¢d dong la ca nhan,
cua nguoi dai dién theo uy quvcn hodc nguoi dai dién theo phap luat cua c¢d dong la to
chirc. Phiéu lav y kién gui vé Cong ty phai duge dung trong phong bi dan kin va khong
ai duoc quyén mo trude khi kiém phleu

- Gri fax hodc thu dién tir. Phiéu lay y kién giri vé Cong ty qua fax hodc thu dién
tir phai duoc gitr bi mat dén thoi dlem kiém phiéu.

- Cac phiéu lay y kién guri vé Cong ty sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu
ldy y kién hodc da bi ma trong truong hop gui thu va bi tict 16 trong truomg hop gui fax,

thu dién tu la khong hop 1¢. Phiéu ldy y kién khong dugc gui vé duge coi la phiéu khong
tham gia biéu quyét;

d) Hoi dong quan  tri to chire klem phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi su
_chimg kién cua Ban kiém soat hodc cua c6 dong khong ndm gitt chirc vu quan ly Cong
ty. Bién ban kiém phiéu phai c6 cic ni dung chu yéu sau day:

- T¢n, dia chi tru s¢ chinh, ma 56 doanh nghiép;

- Muc dich va cac V'm du can l'1y ¥ kién dL thong qua nghi quyel

- S6 ¢6 dong VO tong so phleu biéu quyet da tham gia biéu quyét, trong do phan
biét so phiéu biéu quyét hop 1¢ va 5O biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thire giri biéu
quyét, kém theo ‘phu luc danh sach cb dong tham gia biéu quyét;

- Téng s6 phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c6 y kién déi véi timg van
de;

- Véan dé da duoc thong qua va ty 1é bicu quyét thong qua tuong ing. '

- Ho, tén, chir ky ctia Chu tich Hoi dong quan tri, ngudi giam sat kiém phiéu va
nguoi kiém phiéu. ..

Céac thanh vién Hoi dong quan tri, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém
phiéu phai lién doi chiu trach nhiém v& tinh trung thuc, chinh x4c cta bién ban kiém
phiéu; lién déi chiu trach nhiém vé cdc thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong
qua do kiém phiéu khong trung thue, khong chinh xac.

¢) Bién ban kiém plmu phai dugc guri dén cac ¢o dong trong thoi han 15 ngay, ké
tr ngay két thic kiém phiéu. Viéc gtri bién ban kiém phiéu c6 thé thay thé bang viéc
dang tai lén trang thong tin dién tir cia Cong ty.

g) Phiéu lay y kién da dugc tra 1i, bién ban kiém phleu nghi quyct da dugc
thong qua va tai licu c6 lién quan gui kem theo phiéu ldy y kién duoc luu giir tai tru sé
cua Cong ty.

h) Nghi quy Ll dugce thong qua theo hinh thire lay y kién cd dong bang vin ban c6
gia tri nhu nghi quy ét duoc thong qua tai cude hop Dai hoi dong ¢ dong.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc hop Dai hoi dong b dong thong qua nghi quyét
bing hinh thirc hoi nghi truc tuyen

1. Dai hoi d(mg c6 dong thuong nién va bat thuong ¢ thé tb chuc dudi hinh thire
hoi nghi truc tuycn hodc hinh thire hdi nghi truc tiép két hop vai truc tuycn hodc cac
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hinh thire tuong duong khac trong truong hop xay ra: (i) cac su kién bal kha khang, bao
go6m nhung khong gioi han bdi: thién tai, chién tranh. bénh dich, noi déy, bao dong.
khing bd, cac quyét dinh han ché hay cam doan cua co quan Nha nudce co tham quven
va/hogc (ii) cdc su kién khach quan khac ma Hoi dong quan tri xet thdy khong thuan tién
va/hodc khong phu hop dé t& chuc hop Dai hoi dong c6 dong theo hinh thirc hop truc
tlep

2. Trong truong hop Hoi dong quan tri quyet dinh triéu tap to chirc hop Dai hoi
dong c6 dong dudi hinh thire hoi nghi truc tuyén hodc hinh thac hoi nghi truc tuy én két
hop vé6i truc tiép hodc cac hinh thue tuong duong khac. Hoi dong quan tri co trach
nhi¢m ban hanh va cong b6 trén website cua Cong ty, Quy ché td chic Pai hoi nay
truéc it nhat hai muoi mét (21) ngay tinh dén thoi diém khai mac Dai hoi, trong d6 quy
dinh rd cac ndi dung co ban nhu sau:

a) Thong bao triéu tap hop Dai hoi dong cb dong truc tuyén;

b) Céch thirc dang ky tham du Dai hoi dong ¢6 dong truc {u)én

¢) Viée uy quyén cho ngudi dai dién du hop Dai hoi dong ¢ dong truc tuy én:

d) Diéu kién tién hanh;

d) Hinh thirc thong qua Nghi quyet ctia Dai hoi dong co dong truc tuyén;

¢) Cach thure bo phleu truc tuyén;

g) Cach thirc kiém phleu truc tuyen,

h) Thong bao két qua kiém phleu

i) Lap bién ban hop Dai hoi dong o dong:

k) Cong b Nghi quyét Dai hoi dong co dong.

3. Quy ché t6 chirc Dai hoi theo hinh thirc quy dinh tai Didu nay co thé duge sta
ddi, diéu chinh cho phu hop véi timg lan Dai hoi theo quyét dinh cia Hoi dong quan tri
theo tig thoi diém.

Chuong III
HQI DPONG QUAN TRI

Piéu 7. Vai tro, quyén va nghia vu ciia Hji dong quan tri, trach nhiém cia
thanh vién Hoi dong quan tri

Thuc hién Diéu 33 cta Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 8. Pé cir, rng cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién Hoi dong,
quan tri

|. Nhiém ky va s6 lugng ctia thanh vién Hoi ddng quan tri

Thuyc.hién Diéu 31 clia Diéu 1¢ Cong ty.

2. Tiéu chuén va diéu kién ctia thanh vién Hoi dong quan tri

Thuc hién Diéu 32 ctia Diéu 1¢ Cong ty.

3. Dé cur va tng cur thanh vién Hoi dong quan tri

- C6 dong hodc nhom c6 dong so hiru tur muoi phan tram (10%) tong so ¢o phdn
pho thong cua Cong ty tr6 1én co quyén dé cur ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat Cong ty. Viéc dé cir ngudi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu
sau:

- Thue hién theo diém a, diém b Khoan 4, Diéu 16 cta Diéu 1¢ Cong ty.

4. Cach thirc bau thanh vién Hoi dong quan tri

a) Viéc biéu quyét bau thanh vién Hoi dona quan tri phai thyre hién theo phuong

thire bau don phleu theo d6 mdi co dong co tong s6 phu.u biéu quyet twong (mg voi
téng s6 c¢b phan so hitu nhan véi s thanh vién dugc bau cua Hoi dong quan tri va co

rrL:;
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dong co quyén don hét hodc mot phan tong s6 phiéu bau cua minh cho mot hodc mot 56
(rng cur vién.

b) Nguoi tring cur thanh vién Hoi dong quan tri dugc xac dinh theo s6 phleu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir img ctr vién c6 s6 phiéu bau cao nhat cho. dén khi du
sO thanh vién quy dinh. Truong hop ¢6 tir 02 tng cur vién tr¢ 1én dat cung 5O phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cung cua Hoi dong quan tri thi s& tién hanh bau lai trong
5O cac g cr vién ¢6 s6 phiéu bau ngang nhau hodc lya chon theo tiéu chi cia quy ché
bau c.

5. Céc truong hop mién nhiém, bai nhiém va bo sung thanh vién Hoi dong quén
tri

a) Dai hoi dong c6 dong mién nhiém thanh vién Hoi dong quan tri trong truong
hop sau day:

- Khong ¢6 du tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai Diéu 155 Luat Doanh
nghiép va Diéu 32 Diéu I¢ nay;

- C6 don tir chire va dugc chap thuan;

- Truong hop khéc theo quy dinh cua phap ludt va Diéu 1é nay.

b) Pai hoi dong cd dong bai nhiém thanh vién Hoi dong quén tri trong truong
hop sau day:

- Khéng tham gia cac hoat dong cua Hoi dfmg quan tri trong 06 thang lién tuc, tru
_truong hop bat kha khing;

- Truong hop khac theo quy dinh cua phéap luat va Piéu 1é nay.

¢) Hoi dong quan tri phai tri¢u tdp hop Dai hoi dong cb dong dé bau bd sung
thanh vién Hoi dong quan tri trong truong hop sau day:

- S6 thanh vién Hoi dong quan tri bi giam qua mot phan ba 5o V§i s& quy dmh tai
Diéu 1 nay. Truong hop nay, Hoi dong quan tri phai tri¢u tap hop Dai hoi dong c¢b dong
trong thoi han sau muoi (60) ngay ké tir ngay s6 thanh vién bi giam qua mot phén ba;

- Trr truong hop quy dinh tai diém nay, Dai hoi dong ¢ dong bau thanh vién
méi thay thé thanh vién Hoi dong quan tri da bi mién nhiém, bai nhiém tai cudc hop gan
nhét.

6. Thong bao \/c bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri
Thong bao ve bau, IT]l{.I’l nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi dong quan tri phai dugc cong
bé thong tin theo quy dinh cta phap luat vé chimg khoén.

7. Cach thure gidi thi¢u tng vién thanh vién Hoi dong quan tri:

Truong hop da xéc dinh duge mg cur vién Hoi ddng quan tri, Cong ty phai cong
bé thong tin lién quan dén cac tng ctr vién tdi thiéu 10 ngay truge ngay khai mac hop
Dai hoi dono ¢6 dong trén trang thong tin dién tir cua cong ty dé c6 dong c6 thé tim hiéu
vé céc tng cir vién nay trudce khi bo phiéu, mg ctr vién Hoi ddng quan tri phai c6 cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cic thong tin ¢4 nhan dugc cong bd
va phai cam l\ci thue hi¢n nhi¢m vu mot cach trung thye, can trong va vi loi ich cao nhat
cua cong ty néu duge bau lam thanh vién Hoi dong quan tri. Thong tin li€n quan dén
(g ctr vién Hoi dong quan tri dugc cong b6 bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh do chuyén mon:

¢) Qua trinh cong téc;

d) Céc chire danh quan ly khac (bao gém ca chirc danh Hoi dong quén tri cua
cong ty khéc);

d) Loi ich ¢ lién quan téi cong ty va cac bén c6 lién quan cua cong ty;

¢) Céc thong tin khac (néu co) theo quy dinh tai Diéu 1& cong ty.

T
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Cong ty c6 trach nhiém cong bd thong tin vé cac cong ty ma tmg ctr vién dang
nam giit chire vy thanh vién Hoi dong quan tri, cac chirc danh quan ly khac va cac loi
ich c6 lién quan toi cong ty cua ung cu vién Hoi dong quan tri (néu co).

8. Bau, bai nhiém, mién nhiém Chu tich Hoi dong quan tri

a) Chu tich Hoi dong quan tri do Hoi dong quan tri bau, mién nhiém, bai nhiém
trong so cac thanh vién Hoi dong quan tri.

b) Truong hop Chu tich Hoi dong quan tri ¢6 don tir chirc hoac bi mién nhi¢m,
bai nhiém, Hoi dong quan tri phai bau nguoi thay thé trong thoi han muoi (10) ngay ké
tir ngay nhan don tir chire hodc bi mién nhiém, bai nhiém.

¢) Truong hgp Cha tich Hoi dong quan tri vang mat hodc khong thé thuc hién
duge nhi¢ém vu cua minh thi phai uy quyén bang van ban cho mot Thanh vién khac thyc
hién quyén va nghia vu ctia Chu tich Hoi dong quan tri theo nguyén tic quy dinh tai Diéu
I¢ Cong ty. Truong hop khong ¢6 nguoi dugc uy quyén hoac Chu tich Hoi dong quan tri
chét, mat tich, bi tam giam, dang chap hanh hinh phat tu, dang chap hanh bi¢n phap xu ly
hanh chinh tai co s cai nghién bit budc, co s¢ gido duc bat bude, trén khoi noi cur tra, bi
han ché hodc mét ning luc hanh vi dan su, c6 kho khan trong nhén thire, lam chu hanh vi,
bi Ta 4n cAm dam nhiém chirc vy, cam hanh nghé hodc lam cong viéc nhét dinh thi cac
thanh vién con lai bdl,l mot nguoi trong s6 cac thanh vién gitr chirc Chu tich Hai dong
quan tri theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai tan thanh cho dén khi co quyét dinh moi
" ctia Hoi dong quan tri.

Piéu 9. Thi lao va lgi ich khac ctia thanh vién Hoi dong quan tri

Thue hién Diéu 34 cua Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 10. Trinh tu va thu tuc t6 chirc hop Hoi dong quan tri

1. S lugng cude hop t6i thicu theo thang/quy/nam

Hoi dong quan tri hop it nhat mdi quy 01 lan va ¢o thé hop bat thuong.

Cudc hop dau tién ctia nhiém ky Hoi dong quan tri dé bau Chu tich Hoi dong
quan tri trong thoi han bay (07) ngay lam viéc, ké tir ngay két thic bau cr Hoi dong
quan tri d6. Cudc hop nay do thanh vién c6 s6 phleu bau cao nhit hodc ty 1 phlc,u bau
cao nhét triéu tap va cht tri. Truong hgp co nhiéu hon mot thanh vién c6 s6 phu,u bau
hodc ty I¢ phiéu bdu cao nhat va ngang nhau thi cac thanh vién bau theo nguyén tic da
s6 dé chon mot (01) nguoi trong so ho triéu tap hop Hoi dong quan tri.

Céc cudc hop thuong ky do Chu tich Hoi dong quan tri tricu tap bat ky khi nao thay can
thiét, nhung it nhat moi quy phai hop mot lan.

2. Céc truong hop phai triéu tap hop Hoi dong quan tri bat thudong

Chu tich Hoi dong quan tri triéu tap cac cude hop bat thuong khi thay can thiét vi
loi ich cua Cong ty va trong cac truong hop sau day:

a) Co dé nghi ciia Ban Kiém soat;

b) C6 dé nghi cua Giam déc hoac it nhat nam (05) nguoi quan ly khac;

¢) Co dé nghi cua it nhét hai (02) thanh vién Hoi dono quan tri;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phéap luét va Piéu lé Cong ty.

pé nghi phai dugce lap thanh van ban, trong d6 néu rd muc dich, van dé can thao
luén va quyét dinh thudc thim quyen ctia Hoi dong quan tri.

3. Thong bao hop Hoi dong quén tri

a) Chu tich Hoi dong quan trj hogc nguoi triéu tap hop Hoi dong quan tri phai gui
thong bao moi hop cham nhat ba (03) ngay lam vi¢c trude ngay hop. Thong bao moi hop
phai xac dinh cu thé thoi gian va dia diém hop, chuong trinh, céc van dé thao luan va
quyét dinh. Kém theo thong bdo moi hop phai c6 tai liéu st dung tai cudc hop va phiéu

biéu quyét ctia thanh vién.
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b) Thong bao moi hop ¢6 thé giri bang gidy moi, dién thoai, fax, phuong tién dién
tir hodc phuong thire khac do Piéu 1é Cong ty hodc quy ché, quy dinh ndi bod ctia Cong
ty quy dinh va phai bao dam dén duoc dia chi lién lac cua ting thanh vién Hoi dong
quan tri dugc dang ky tai Cong ty.

4. Quyén dy hop Hoi dong quan tri cua thanh vién Ban kiém soat

a) Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyen du cac cude hop cta Hoi dong quan tri;
¢ quyén thao luan nhung khong duge biéu quyét.

b) Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi triéu tdp gui thong bao moi hop va céc tai
liu kém theo dén cac thanh vién Ban Kiém soat nhu déi voi cac thanh vién Hoi dong quan
tri.

5. Diéu kién to chire hop Hoi déng quan tri

a) Cudc hop Hoi dong quan tri duge tién hanh khi c6 tir ba phan tu (3/4) tdng sé
thanh vién trd 1én du hop.

b) Truong hop cude hop duge tridu tap theo quy dinh khoan nay khéng du s
thanh vién du hop theo quy dinh thi dugc triéu tap lan thir hai trong thoi han nam (05)
ngay lam vige, ké tir ngay du dinh hop lan thtr nht. Truong hop nay, cude hop duge tién
hanh, néu c6 hon mot nira (1/2) s6 thanh vién Hoi dong quan tri du hop.

6. Céch thirc biéu quyel va thong qua nghl quyét ctia Hoi dong quan tri

a) Thanh vién Hoi dong quéan tri duoc coi la tham du va biéu quyét tai cude hop
_-trong truong hop sau day:

- Tham du va bi¢u quyét truc llcp tai cudc hop;

- Uy quyén cho ngudi khac dén du hop theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

- Tham du va biéu quyét thong qua hoi nghi truc tuyén hodc hinh thirc tuong tu
khac:

- Gui phu,u b1cu quyel dén cudc hop thong qua thu, fax, thu dién tur. Truong hop
glri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thu, phltl,l biéu quyét phai dung trong
phong bi kin va phai duoc chuyén dén Chu tich Hoi dong quan trj chim nhat 01 gio
trude khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge md trude su ching kién cua tat ca nhitng
nguoi du hop.

b) Nghi quvc.t ctia Hoi dong quan tri dugce thong qua khi duge cdc thanh vién Hoi
dong quan tri ¢6 quven biéu quyét du hop tan thanh theo nguyen tic da 50 qua ban (trén
50%); Truong hop sO phlcu ngang nhau thi quyét dinh cudi ctiing thudc vé phia ¢6 y kién
cua Chu tich Hoi dong quan tri.

7. Viée uy quvcn cho nguoi khac du hop cua thanh vién Ho: dong quan trj
Thanh vién Hoi d(mg quan tri phai tham du day du cac cudc hop cua Hoi dong quan tri.
Thanh vién Hoi dong quan tri duoc ty quycn cho ngudi khac du hop va biéu quyét néu
dugc da sb thanh vién Hoi dong quan tri chap thuan.

8. L.ap bién ban hop Hoi dong quan tri

Thue hién Diéu 37 ctia Didu I¢ Cong ty.

Chuwong IV
BAN KIEM SOAT

Piéu 11. Vai tro, quyén va nghia vu cua Ban kiém soat, trach nhiém cua
thanh wen Ban ki¢ém soat
. Ban kiém sodt 1a co quan thuc hién giam sat Hoi dong quan tri, Giam ddc
trong viéc quéan ly va diéu hanh Cong ty.

rrC;
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2. Quyén va nghia vu ctua Ban kiém soat, trach nhiém cua thanh vién Ban kiém
so4t thuc hién theo quy dinh cua Luat Doanh nghi¢p va Didu 45, 46 cta Diéu 1¢ Cong
ty.

Diéu 12. Nhiém ky, s6 lwong, thanh phan, co ciu thanh vién Ban kiém soat

1. Nhiém ky. s0 lugng, thanh phan, co cdu thanh vién Ban Kiém soat

Ban Ki¢m soat ¢o ba (03) thanh vién, nhiém ky cua Ban Kiém soat khong qua
ndm (05) nam va thanh vién Ban Kiém soat ¢6 thé dugc bau lai theo quy dinh cua phap
luat, Diéu I¢ Cong ty. Ban Kiém soat phai ¢6 hai (02) thanh vién thuong tra ¢ Viét Nam.
Trudng hop ¢6 thanh vién dugc bau bd sung hodc thay thé thanh vién bi mién nhi¢m.
bai nhiém trong thdi han nhiém ky thi nhi¢m ky cua thanh vién d6 la thoi han con lai
cua nhiém ky Ban Kiém soat.

2. Tiéu chuin va diéu kién cta thanh vién Ban Kiém soat

Thanh vién Ban Kiém soat phai dap ung céc tiu chudn va diéu kién sau day:

a) Khong thudc dbi tuong theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 17 Luat Doanh nghiép:

b) C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én thuoe mot trong c4c chuyén nganh vé kinh
té. tai chinh, ké toan, kiém toan, luat, quan tri kinh doanh hodc chuyén nganh phu hop
voi hoat dong kinh doanh cua Cong ty:

¢) Khong phai la ngudi ¢o quan h¢ gia dinh cua thanh vién Hoi dong quan tri,
Giam dbc, Pho Giam ddc. Ké toan trudng Cong ty; .

d) Khong phai la ngudi quan ly Cong ty; khong nhét thiét phai 1a co déng hodc
ngudi lao dong cua Cong ty:

d) Tiéu chuan va diu kién khac theo quy dinh khac ctia phéap ludt c6 lién quan va
Diéu 1é Cong ty.

3. Dé ctr, ung cu thanh vién Ban kiém soat

- Co dong hodc nhom ¢6 dong s¢ hitu tir muoi phan tram (10%) tong s6 ¢d phan
phd thong cua Cong ty trd 1én co quyén dé ctr ngudi vao Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat Cong ty. Vice dé ctr nguoi vao Hoi dong quan tri va Ban kiém soat thuc hién nhu
sau: :

- Thuc hién theo diém a. diém b Khoan 4, Diéu 16 ctia Diéu 1é Cong ty.

4. Céch thire bau thanh vién Ban Kiém soat

a) Viéc biéu quyét bau thanh vién Ban Kiém soat phai thuc hi¢n theo phuong
thire bau don phiéu, theo do mdi ¢ dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong ng Vo
tdng s6 ¢b phan s& hiru nhan voi sb thanh vién dugc bau cta Ban Kiém soat va co dong
¢6 quyén don hét hogc mot phan tong s6 phiéu bau cua minh cho mt hogc mot sO (g
cur vién.

b) Nguoi trang cur thanh vién Ban kiém soat duoc xac dinh theo so phiéu béu tinh
tir cao xudng thap, bat dau tir tmg cur vién co s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6
thanh vién quy dinh tai Didu 1¢ cong ty. Truong hop co tir 02 ing cu vién tro lén dat
cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctia Ban kiém sodt thi s& tién hanh
bau lai trong s6 céc (ng cur vién co s6 phiéu bau ngang nhau hogc lua chon theo tiéu chi
quy dinh tai quy ché bau cur hodc Diéu 1¢ cong ty

5. Céc trudong hop mién nhi¢m. bai nhi¢m thanh vién Ban Kiém soat

5.1. Thanh vién Ban Kiém soat bi Dai hoi dong ¢6 dong mién nhiém trong céc
truong hop sau:

a) Khong con du tiéu chudn va diéu kién lam thanh vién Ban Kiém soat theo quy
dinh tai khoan 3 Diéu nay;

b) Cé don tir chire va dugc chap thuén:

¢) Céc truong hop khic theo quy dinh cua phap luat va Diéu ¢ Cong ty.
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5.2. Thanh vién Ban Kiém soat bi Pai hoi dong c6 dong bai nhiém trong céc
trudong hop sau:

a) Khong hoan thanh nhiém vu, c¢éng viéc dugc phan cong;

b) Khong thuc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tuc, trir
truong hop bat kha khang:

¢) Vi pham nhiéu lan, vi pham nghi€m trong nghia vu cua thanh vién Ban Kiém
soat theo quy dinh cua Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty;

d) Truong hop khéc theo nghi quyét Pai hoi dong cd dong.

6. Thong béo vé bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém so4t vién

6.1. Truong hop da xdc dinh duge (mg ctr vién Ban kiém soat, Cong ty phai cong
b thong tin lién quan dén cac g cir vién t6i thiéu 10 ngay trude ngay khai mac hop
Dai hoi dong ¢d dong trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé c6 dong c6 thé tim
hiéu vé céc tmg ctr vién nay trude khi bo phiéu, trmg ctr vién Ban kiém soat phai ¢ cam
két bang van ban vé tinh trung thuc, chinh xac ctia cac thong tin ca nhan dugc cong bd
va phai cam kct thue hién nhiém vu mot cach trung thue, can trong va vi loi ich cao nhat
cua cong ty neu dugc bau 1am thanh vién Ban kiém soat. Thong tin lién quan dén tmg cir
vién Ban Kiém soat dugc cong bd bao gom:

a) Ho tén, ngay, thang, nam sinh;

b) Trinh d§ chuyén mon;

¢) Qua trinh cong tac;

d) Céc chtrc danh quan ly khac;

d) Loi ich co lién quan toi Cong ty va cac bén co lién quan cua Cong ty;

¢) Cac thong tin khac (néu ¢6) theo quy dinh tai Piéu 1é cong ty;
) Cong ty phai c¢o trach nhiém cong bd thong tin vé céc cong ty ma ung cu vién dang
nam gitr cdc chire danh quan ly va cac loi ich ¢ lién quan t6i Cong ty cua (ng ctr vién
Ban Kiém soat (néu co).

6.2. Viéc thong bao vé két qua bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Ban Kiém
sodt thue hién theo cac quy dinh huong dan vé cong bd thong tin.

7. Tién lwong va quyén loi khac cta thanh vién Ban kiém soat

7.1. Thanh vién Ban Kiém soat dugc tra tién luong, thu lao, thuong va lgi ich
theo quy ¢t dinh cta Dai hoi dong c6 dong. Dai hoi dong co dong quycl dinh tong mirc
tién luong, thu lao. thuong, lgi ich khac va ngan sach hoat dong hing nam ciia Ban
Kiém soat;

7.2. Thanh vién Ban Kiém soéat duoc thanh toan chi phi an, ¢, di lai, chi phi su
dung dich vu tu van doc 1ap voi mire hop 1y. Tong mirc thu lao va chi phi nay khong
vuot qua mna ngan sach hoat dong hing nam cta Ban Kiém soat da dugc Dai hoi dong
¢ dong (,hap thudn, trur truong hop Dai hoi dong ¢ dong co quyét dinh khac;

7.3. Tién luong va chi phi hoat dong clia Ban Kiém soat duge tinh vao chi phi kinh
doanh ctia Cong ty theo quy dinh ctia phap luat vé thué thu nhap doanh nghi¢p, phép ludt
co lién quan va phai dugc Iap thanh muc riéng trong bdo céo tai chinh hing nam ctia Cong
ty.

' Ch'wo‘ngﬁv
GIAM DOC CONG TY

Diéu 13. Vai tro, trach nhiém, quyén va nghia vu ciia Giam dbc
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1. Giam dbc la nguoi diéu hanh cong viéc kinh doanh hang ngay cua Cong ty:
chiu su giam séat cua Hoi déng quan tri; chiu trach nhi¢ém trudc Hoi déng quan tri va
trude phap luat vé viéc thue hién céac quyén va nghia vu dugc giao.

2. Giam dde c6 cac quyén va nghia vu sau:

Thuc hién theo Khoan 4, Didu 38 cia Diéu 18 Cong ty.

Pidu 14. B4 nhiém, mién nhiém, ky hop déng, chim dit hop dong dbi voi
Giam dbc

1. Nhiém k¥, tiéu chudn va diéu kién ctia Giam doc

Thuc hién theo Khoan 2, Khoan 3, Diéu 38 cua Diéu 1& Cong ty.

2. Ung ctr, d& cir Giam déc

Ban Pidu hanh, cc thanh vién HDQT c6 quyén dé ct tmg vién Giam doe theo
dung cac tiéu chuan va diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay va trinh 1én HDQT xem
xét khi Cong ty c6 nhu cau.

3. B nhiém. mién nhiém, ky hop dong lao dong, chidm dut hop dong lao dong
v6i Giam doc.

a) Hoi ddng quan tri bd nhiém 01 thanh vién HDQT hodc thué nguoi khic lam
Giam déc.

b) Trinh tu, thu tuc lua chon, b6 nhiém, mién nhiém, ky hop déng lao dong, cham
“dat hop dong lao dong voi Giam déc duge thue hién theo quy dinh cta phép ludt va
Diéu 18, Quy ché vé quan ly t6 chire, can bd cua Cong ty.

@ -~ 2
A

Piéu 15. Thong bao bo nhiém, mién nhiém, ky hop dong, chdm dirt hop dong
lao dong doi véi Giam déc

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhi¢m, bai nhiém Giam dbe, Cong ty ¢o
trach nhiém cong bd thong tin trong ndi bd va cho cac co quan hiru quan trén cac
phuong tién thong tin dai ching, trén trang website cua Cong ty theo quy dinh cua phap
luat vé chimg khoan.

Pidu 16. Tién lwong va lgi ich khac ciia Giam doc

Thuec hién theo Diéu 41 cua Diéu 1¢ Cong ty.

L Chuong VI :
CAC HOAT PONG KHAC

Pidu 17. Phbi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam
doc Cong ty

1. Nguyén tic phéi hop

HDQT, BKS va GD phdi hop hoat dong theo nguyén tic sau:

a) Phan dinh gifta cac chire nang, nhiém vu nham dam bao sy minh bach:

b) Luén vi loi ich chung cua Cong ty nham dua Cong ty phat trién bén vimg:

¢) Tuan tht cac quy dinh ctia phap luat ¢6 lién quan va cua Cong ty:

d) Lam viéc véi tinh than trach nhiém cao nhat, trung thuc, hop tac va thuong
xuyén trao doi nhim cung nhau thao g vudng méc, kho khan (néu co):.

2. Thu tuc, trinh tu triéu tap, thong bdo moi hop, ghi bién ban, thong bao két qua
hop gitra Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Giam doc

2.1. Thu tuc va trinh tu cude hop thuc hi¢n theo trinh tu. tht tue to chire cude hop
Hoi dong quan tri quy dinh tai diéu 10 Quy ché nay. :
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2.2. Nghi quyét/quyét dinh. bién ban hop HDQT sau khi ban hanh phai dugc gui
dén Ban Kiém soat va Giam ddc cung thoi diém va theo phuong thire nhu déi véi thanh
vién HDQT.

2.3. Céc truong hop Gidm dbc va Ban kiém soat dé nghi tri¢u tap hop Hoi dong
quan tri va nhing vén dé can xin y kién Hoi dong quan tri

a) Ban kiém soat cO the dé nghi triéu tap hop HDQT trong céc trudong hop sau:

- Khi ¢6 yéu cau ctia ¢6 dong hodc nhom co dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu
I'15 Luat Doanh nghiép.

- Khi xét thdy quyén tiép can cac thong tin va tai liéu lién quan dén tinh hinh hoat
dong cua Cong ty cua thanh vién Ban kiém soat khong duoc thuc hién day di theo phap
luat hién hanh va Diéu 1é Cong ty.

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap luat hodc vi pham Diéu 1& Cong ty ciia
thanh vién HDQT, Giam doc va nhirmng Nguoi diéu hanh Cong ty khac sau khi da thuc
hién thong bao bang van ban véi HDQT theo quy dinh tai khoan 10 Diéu 45 Diéu 1¢
Cong ty nhung nguoi ¢ hanh vi vi pham chwa chdm dirt vi pham hodc c6 giai phdp
khéc phuc hau qua.

b) Giam dde ¢6 thé dé nghi tri¢u tap hop HDQT trong cac truong hop sau:

- Xur ly cac tinh hudng khan cap ma vuot qua tham quyén ctia Giam doc theo quy
dinh ctia phép luat. Diéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay:

- Va céc truong hop khac ma Giam doc thay can thiét. _

c) pé nghi hop Hoi dong quan tri cua Giam ddc va Ban kiém soat phai duogc lap
thanh van ban, trong do néu rd muc dich, van dé can thao luan va quyét dinh thudc tham
quyén ciia Hoi ddng quan tri, ciia Pai hoi dong cd dong.

2.4. Bao c4o cia Giam dde voi Hoi dong quan tri

a) Giam ddc thuc hién bao cao cho Hoi dong quan tri vé viéc thuc hién nhiém va
quy(,n han dugc giao tai cac cudc hop Hoi dong quan tri.

b) Béo cdo clia Giam ddc cho Hoi dong quan tri bao gdm nhirng ndi dung sau:

- Két qua thuc hién nghi quyét, quyét dinh cia HPQT va cac cong viéc khic
duoc Hoi dong quan tri ty quyén;

- Tinh hinh trién khai trién khai cc ké hoach kinh doanh, ké hoach ddu tu di
dugc phé duyét va ngén sach lién quan;

- Két qua hoat dong kinh doanh, dau tu va két qua tai chinh dinh ky’

- Su tuan thu cua Ban diéu hanh, cdc phong ban trong Cong ty ddi voi cac quy
dinh cua phép ludt va cac quy ché ndi b ctia Cong ty;

- Cac du kién ké hoach kinh doanh, giao dich dau tu quan trong;

- Cac ndi dung cu thé khéc theo yéu cau cua Hoi dong quan tri Cong ty.

2.5. Kiém diém viée thuc hién nghi quyét va cac vén dé uy quyén khac ctia Hoi
dong quan tri déi voi Giam ddc.

Cin cir cac bao cao cua Giam dde vé viée thye hién nhiém vu va quyén han dugc
giao quy dinh tai muc 1.4 Piéu nay, HDQT s¢& tién hanh kiém diém két qua thuc hién
nghi quyét va cac van dé uy quyen khac cua HDQT voi Giam déc.

2.6. Cac van dé Giam doc phai béo cao, cung cap thong tin va cach thirc thong
bdo cho Hoi d(mg quan tri, Ban Kiém soat.

a) Giam déc phai bao cdo, cung cap thong tin cho Hoi dong quan tri, Ban kiém
soat cac van dé thudce tham quyén quyct dinh cua Hoi dong quan tri, Ban kiém soét theo
quy dinh tai Diéu lé Cong ty va Quy ché nay.

b) Giam ddc co thé thuc hién viée bao cdo, cung cép thong tin cho Hoi dong quan
tri, Ban kiém soat thong qua céc béo céo dinh ky, bdo cdo chu dé, bao céo dot xuit theo
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cac quy dinh tai Quy ché nay va theo biéu mau trong hé thong bao cao cua Cong ty,
hoac thong qua bao cao truc tiép tai cac cudc hop voi Hoi dong quan tri, Ban kiém soat.

‘ 2.7. Phdi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat gitra cdc thanh vién Ho1
dong quan tri, thanh vién Ban kiém soat va Giam ddc theo cac nhiém vu cu thé cta cac
chtrc danh néu trén

a) Ban Kiém sodt phai thuong xuyén phdi hop voi Hoi dong quan tri, thong bao
voi Hoi dong quan tri vé két qua hoat dong cua Ban Kiém soat; tham khao y ki¢n cua
Hoi dong quan tri trude khi trinh cac bao céo, két qua va kién nghi 1én Dai hdi d{")ng O
dong;

b) Ban Kiém soat c¢6 trach nhiém bdo cdo Dai hoi dong cb dong vé tinh trung
thuc, chinh x4c, hop 1y, hop phdp cua viée ghi cheép luu gift chung tor va lap sé ké toan.,
bao cdo tai chinh, va cac bdo cao khac ctia Cong ty. tinh trung thue, hop phap trong
quan ly. diéu hanh hoat dong kinh doanh ctuia Cong ty:

¢) Ban Kiém soat phai tiép nhan cac khiéu nai cua c6 dong lién quan dén quan ly
diéu hanh Cong ty, td chirc thdm tra xac minh cac khiéu nai bao cdo Hoi dong quan tri
va thuc hién viéc tra 101 cac khiéu nai cua cd dong; .

d) Ban Kiém soat dugc nhan danh Cong ty dé tiép cac doan kiém tra, thanh tra
clia cac co quan nha nudc, truc tiép lam viéc va cung cap tai liéu khi co quan nha nuoc
¢6 thim quyén yéu cau, dong thoi ¢o quyf":n tir chdi lam viée voi cac doan thanh tra,
- kiém tra néu cho ré’mg viéc kiém tra, thanh tra cua ho la khong phu hgp véi quy dinh cua
phép luat vé thanh tra, kiém tra doanh nghiép;

d) Hoi df’ing quan tri, thanh vién Hoi déng quan tri, Giam déc. Pho Giam dbe, Ké
toan trudng va cac can bo quan ly khac phai cung cé‘ip day du va kip thoi thong tin, tai
liéu vé hoat dong kinh doanh ctia Cong ty theo yéu cau ctia Ban Kiém soat, trir truong
hop Dai hoi d("‘)ng ¢ dong ¢o quyét dinh khac. Ban Kiém soat khong dugc tiét 10 bi mat
clia Cong ty, phai chiu trach nhi¢ém ca nhan vé viéc sir dung cic thong tin duge quy dinh
la thong tin bi mét cua Cong ty. Viéc yéu cAu cung cap thong tin cho Ban Kiém sodt va
str dung thong tin khong dugc gy anh huong dén hoat dong quan ly va diéu hanh cua
Cong ty.

Piéu 18. Quy dinh vé danh gia hing nim d6i voi hoat dong khen thuong va
ky luat dbi véi thanh vién Hoi dong quén tri, thanh vién Ban kiém soat, Giam doc
va nhirng ngudi didu hanh khac ciia Cong ty

|. Hing nam, Cong ty thuc hién ddnh gia hoat dong, khen thudng va ky luat doi
vOi nguoi quan ly. diéu hanh theo phéan cép nhu sau:

a) Hoi dong quan tri danh gid Giam dée, Phé Giam dbc va Ké toan truong,
Tudng ban kiém soat. {

b) Truong Ban kiém soat danh gid cdc thanh vién Ban kiém soat.

¢) Giam doc danh gia cac chire danh:

- Truong, Phé Truong cac phong tham muu giup viéc cua Cong ty:

- Giam dbc. Pho Giam doc cac Xi nghiép truc thugc Cong ty.

2. Hoi ddng quén tri ¢6 trach nhi¢ém ban hanh cac quy dinh cu thé vé trinh tu. thu
tuc, thdm quyén, ndi dung, tiéu chi danh gia, phan loai. boi dudng kién thac; quy hoach:
bd nhiém, bo nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, diéu dong. luan chuyén; khen thuong. ky
luat dbi voi thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Giam doc va nhiing nguoi
diéu hanh khéac ctia Cong ty (goi chung la ngudi gilr chirc danh, chirc vu quan ly tai
Cong ty).

Piéu 19. Cong bo thong tin
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I. Cong ty thuc hién nghia vu cong bd day du, chinh xac va kip thoi thong tin
dinh ky va bat thuong theo quy dinh phap luat.
2. Truyén thong trong ndi b theo quy dinh ctia Cong ty.

. Chuwong VII
PIEU KHOAN THI HANH

Pi¢u 20. Pham vi thi hanh

1. Cac b dong cua Cong ty, Hoi dong quan tri, Ban kiém soat, Ban diéu hanh va
céc to chire, ca nhan ¢o lién quan thudc Cong ty ¢6 trach nhiém tuan thui cac quy dinh tai
Quy ché nay.

2. Trong moi truong hop, cac quy ché, quy dinh noi bo ctia Cong ty do Hoi dong
quan tri va Giam déc ban hanh phai pht hop voi Piéu 1¢ Cong ty va Quy ché nay, dong
thoi khong dugc trai vai cac quy dinh cua phap luat.

Piéu 21. Hiéu lue thi hanh

1. Quy ché ndi bo ve quan tri cong ty gdm 07 chuong, 21 didu co hiéu luc ké tir
ngay duorc Pai hoi dong c6 dong thong qua va ky ban hanh.

2. Trong qua trinh thuc hi¢n ¢6 nhitng véan dé phat sinh ma xét thay can phai sira

doi, bo sung Quy ché cho phu hop v6i quy dinh cta phdp luét va thyc (€ tinh hinh hoat

dong cua Cong ty, Hoi dong quan tri xem X¢t sura d6i, b6 sung va trinh Dai hoi dong ¢b
dong thong qua tai ky hop gan nhat.

3. Trong truong hgp nhitng quy dinh cia phéap luat co lién quan dén hoat dong
cua Cong ty chua dugc dé cap trong Quy ché nay hoic trong trudng hop c6 nhing quy
dinh méi ctia phap luat khac v6i nhitng diéu khoan trong Quy ché nay thi 4p dung
nhitng quy dinh d6 dé diéu chinh hoat dong ctia Cong ty./.

TM. HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

Uong Nhat Phuwong
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